
 

   

System of Enlisting Title of Degree Examination and Advising Professor 

Student ID Number 
Secret Code 

Secret code is same as in the system of 
course selection. If secret code is 
forgotten, it may be found in the course 
selection system. Enlisting  Resetting 

Note: 
I. Procedure of applying for enlisƟng: 1. EnlisƟng advisor→2. Applying enlisƟng for degree examinaƟon→3. EnlisƟng forms→4. Application 

forms must be signed by the applicant and attached with related verification documents (original copy), then adviser’s approval should be 
obtained, and finally followed by the checking and approving of the Department, the School, and Dean’s office for Academic Affairs 

II. After applying enlisting for degree examination and the completed application form sent to the Curriculum and Instruction Division, the 
thesis title may still be changed, if necessary, by the applicant directly through the enlisting system; when the grade of degree examination 
is received by the curriculum and Instruction Division, this system shall be closed and only information search is allowed, but no more 
changing allowed 



   
III. Procedure to receive Graduation/Degree Diploma: Every department should follow the work calendar where it is regulated that the grades 

of degree examination be sent to the Dean’s Office for Academic Affairs to get enlisted before the final day of the semester (January 31 for 
first semester and July 31 for second semester). After 3 working days have passed since when the grade of degree examination reached 
the Dean’s office, the graduate student should submit the finally revised degree thesis including a copy of it in paper form and electronic 
file of whole thesis. Then, the Dean’s Office for Academic Affairs may give the degree diploma after the procedure for school departure is 
completed. 



 

 
   

System for Enlisting Title of Degree Examination and Advising Professor (Adviser) 

Instruction booklet 

Enlisting Adviser 

Enlisting Application for Degree Examination 

Enlisting Members of Examination Committee 

Printing out of Forms 

Enlisting Information about Adviser 

Enlisting Title of Thesis

Enlisting Examination Committee Members 

Application Form for Degree Examination 
List of Names of Degree‐Examination Committee Members 

Grade Record of Degree Examination 
Decision Report on Thesis Examination 

Application Forms for Thesis Advising 
Fee and Oral Examination Fee Print‐out List of Transportation Fees 

Revising Questionnaire 
Survey on English Proficiency 
Appraisal 

Revise Questionnaire Survey on English 
Proficiency Appraisal Logout System 

Name  Student ID Number Department/Institute



 
    Enlisting Advising Professor 

Searching Information 
Student ID Number 

Department/Institute 

Inside‐Campus Advisers 
Number of Advisers 

Outside‐Campus Advisers 

Information Revision

Information Cancellation 

Return to Primary Selection List of System

Name 

One Person 



 
   

Enlisting Application for Degree Examination

Searching Information 

Student ID Number  Name 
Department/Institute 
Number of Advisers 

Inside‐Campus Advisers 

Outside‐Campus Advisers 

One Person 

Thesis Title 

Thesis Title Revision

Information Cancellation

Return to Primary Selection List of System



 
 

Enlisting Examination Committee Members 

Information Entering 

Student ID Number 

Student Name 

Department/Institute 

Names of Committee 
Members  University or Unit of 

Employment 

Occupation Title 

Highest Education 
Level 
(Including School and 
Degree Graduated) 

Examination Chair‐person 

Inside Institute/Outside Institute 

Essentials entered by 
Inside‐Campus professors 

Cancellation  Professor Search 



 

Printing out of Forms 

Please select the following forms for printing.

Cautionary Items for Setting Information of Printed Forms 

Name List of Committee Members of Degree Thesis Examination 

Application Forms for Degree Thesis Examination 

Notification Sheet for Grade of Degree Examination 
Decision Report on Thesis Examination 

Application Forms for Thesis Advising Fee and Oral Examination Fee 
Receipt Sheet for Transportation Fee 


